Tagesseminar
Moderationskompetenz

Ein effektives Training fir effektive Meetings

Du verbringst viel Zeit in Meetings - vielleicht sogar gerne - doch sie kdnnten effektiver
laufen? Durch gute Vorbereitung, Struktur, stringente Moderation inkl. passender
Methodenwahl schaffst du dir den notwendigen Rahmen.

Nimm dir einen Tag ,Auszeit* um dir fur diese zentrale (FUhrungs-)Aufgabe
neue Impulse zu holen!

TAO-KOLLEG 2026
DURCHGANG 2 (v2.0)

1-tégiger Workshop fur Fuhrungskrafte, Projektleiter*innen und alle, die Besprechungen und
Meetings verantworten und moderieren.
20. Janner 2026

Kontakt: kolleg@tao.co.at

www.tao.co.at TEAM FUR ANGEWANDTE PSYCHOLOGIE UND ORGANISATIONSBERARTUNG I A
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AUSGANGSUBERLEGUNGEN, INHALTE, ZIELE

* Du verbringst viel Zeit in Meetings, vielleicht sogar gerne, doch sie Der Workshop vermittelt:
konnten effektiver laufen? !

« Du kampfst mit Vielrednern*innen, stillen Teilnehmern*innen, Aktuelle Methoden der partizipativen
abnehmender Sitzungskultur, Zeitnot, ...? Entscheidungsfindung

* Lebst du einen partizipativen Zugang und gleichzeitig kosten dir Werkzeuge der effektiven

manchmal Entscheidungsprozess in Gruppen (zu) viel MUhe? Gesprachsfuhrung in Gruppen

Die ,Besprechung® ist das zentrale Format der Informations- Tipps und Tricks fUr effektive Meetings von

weitergabe, Kreativitat und Entscheidungsfindung. Doch in der Praxis der Vorbereitung bis zum Protokoll
gibt es oftmals viel Luft nach oben in der Professionalitit der Impulse zu deinen spezifischen
Meetingfuhrung. Ein zentraler Hebel ist die Moderationskompetenz — Herausforderungen

und die kann man erlernen bzw. weiterentwickeln.

KOSTEN STAFF SETTING
EUR 490,- pro Teilnehmer*in (zzgl. MwSt.) Ing. Mag. Dr. Hubert Lackner 20. Janner 2026
exkl. Tagespauschale im Seminarhotel 110 ] 09:00 - 17.00 Uhr

(Richtwert ca. EUR 70,-). Seminarhotel in 0O

Storno: Bei Rucktritt nach erfolgter
Anmeldung werden 10% der Kosten
einbehalten. Bei Rucktritt nach erfolgter
Anmeldung innerhalb von 4 Wochen vor
Beginn werden 100% der Kosten in
Rechnung gestellt.

Anmeldung: Da die Teilnehmer*innenanzahl limitiert ist, werden die Platze nach dem Zeitpunkt des Einlangens der Anmeldung
vergeben. Bitte richten Sie Ihre Fragen und die Anmeldung an kolleg@tao.co.at.

Weitere Informationen zu unseren Angeboten finden Sie auf unserer Website www.tao.co.at. T/\o



